Guatemala 28 de Febrero de 2017.

Licenciado:

Edwing Antonio Pérez Corzo

Vice ministro del deporte y la recreacion.
Ministerio de Cultura y Deportes.

Su despacho.

Apreciable vice ministro:

Sirva la presente para desearle éxitos en sus tareas a cargo del desarrollo de la recreacion a nivel

nacional, por medio de la presente me permito informarle sobre las actividades realizadas durante el
mes de Febrero del presente afio, seglin Contrato Administrativo por servicios técnicos, nimero 248-
2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 035-2017, y para el cobro respectivo de mis
honorarios presento la factura Serie “B” No. 00043.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para planificar, coordinar, controlar y supervisar
el desarrollo de las actividades de los promotores departamentales y municipales de la direccién
general del deporte y la recreacién.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos que optimicen el rendimiento de los promotores
deportivos de la direccion general del deporte y la recreacion.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de los objetivos
establecidos por la direccién de areas sustantivas para cada departamento en funcion de las
actividades realizadas por los promotores.

Brindar apoyo en la coordinacién y comunicacién de informacion referente al rendimiento de
los promotores departamentales y municipales para generar reportes a las autoridades de la
direccion de areas sustantivas.

Apoyar en la planificacién y logistica de las capacitaciones de promotores departamentales y
municipales.

Apoyar en la elaboracién de informes relacionados al rendimiento de promotores y las
actividades realizadas en cada departamento de Guatemala.

Brindar apoyo en el desarrollo de reportes relacionados a los promotores deportivos y las
actividades realizadas en cada departamento.

Apoyar en actividades realizadas por la direccion de areas sustantivas cuando se le requiera.

Otras relacionadas a los servicios que presta.
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RESULTADOS OBTENIDOS:

Asesoré en el desarrollo de lineamientos de accién para el afio 2017, para la creacién de la
red regional de supervision para promotores regionales, departamentales y municipales
(objetivo principal, garantizar la calidad de actividades y cumplimiento de funciones de la
red nacional de promotores deportivos recreativos), mediantereuniones de trabajo con la
subdireccidn y direccién de dreas sustantivas.

Asesoré en el desarrollo de lineamientos para la optimizacién del rendimiento de
supervisores regionales para el afio 2017, mediante reuniones de trabajo con la
subdireccion y direccién de areas sustantivas.

Apoyé en la creacién de herramientas relacionadas a supervisiones, formatos, informes y
reuniones de seguimiento para el cumplimiento de los objetivos establecidos por la
direccién de areas sustantivas para cada regién y a nivel nacional de la red de supervisién.

Brindé apoyo para la coordinacién y entrega de informacién referente al rendimiento de los
promotores regionales, departamentales y municipales contratados, con la jefatura de
promotores,la cualpermitié generar reportes precisos a las autoridades pertinentes para la
toma de decisiones en relacion al trabajo realizado por la red nacional de promotores,
durante el mes de febrero.

Apoyé en la planificacién y logistica de las capacitaciones de promotores departamentales y
municipales programadas para el presente mes.

Supervise y asesore el desarrollo de actividades en la cabecera de los departamentos
deEscuintla, Sacatepéquez elzabal relacionados a los promotores deportivos municipales y
las actividades realizadas en dicho departamento, segln los lineamientos y estandares
dictaminados por la jefatura de promotores deportivos y la direccidn de areas sustantivas.

Asisti a 8 reunionesde seguimiento para indicaciones de trabajo 2017, con jefatura de
promotores, supervision de programas sustantivos y subdireccion y direccion de areas
sustantivas.
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8. Monitoreo y seguimiento del personal de bajo rendimiento, bajas y renuncias del mes de

febrero.

9. Organicé 8 reuniones de trabajo con el personal administrativo de la red nacional de
promotores, para el anélisis y mejoras de acciones realizadas durante el afio 2016.
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Daniel Augusto Villeda Martinez Vo. Bo.
Olivia sp/a%w allardo
Subdirectora Areas Sustantivas a.i.

Viceministerio del deporte y recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
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